【徵才公告】「115學年度教育部特殊教育中央輔導團總團暨部管高中身障集特班及特校分團計畫」誠徵專案助理一名

1、 職務名稱：專案助理
2、 工作地點：由臺北市立大學聘用，辦公地點置於國立彰化特殊教育學校(彰化縣社頭鄉中山路一段306號）
3、 聯絡窗口：輔導室 蘇芳怡老師 
4、 電子信箱：fresa@gm.chsmr.chc.edu.tw
5、 工作內容：
(一)輔導團業務
辦理「115學年度教育部國民及學前教育署部管高中身障集特班及特校分團計畫」相關事宜：
1.協助辦理定期召開團務及諮詢工作會議、調查各校輔導服務需求及安排入校諮詢訪視輔導相關事務。
2.協助辦理教師特教增能研習、研討或工作坊。
3.協助召開夥伴學校校際合作社群運作與執行相關說明會。
4.協助辦理輔導員增能研習及安排諮詢輪值等事務。
5.協助支持網路作業平台維護。
6.計畫公文撰擬、經費核銷及其他主管交辦事項等。
(二)輔導室業務
1.協助輔導室辦理鑑定業務(如：鑑定工具借用、歸還、鑑定資料整理…)
2.協助輔導室各項活動或支援其他處室活動 (如：場佈、拍照、簽到退、餐點處理…)。
3.協助學校大型活動邀請卡通訊錄資料更新、印製、寄送…。
4.協助捐款之感謝狀印製及寄送。
5.其他輔導室主任、組長臨時交辦業務。
(三)高級中等學校身心障礙學生鑑定中心業務
1.協助鑑定中心辦理鑑定、安置及在家教育業務。
2.協助鑑定中心辦理之各項會議/研習支援工作（如：場佈、接車、簽到退、餐點處理…）。
3.其他鑑定中心臨時交辦事項。
6、 資格條件：
(1) 具教育部認可之國內外學士或碩士學位。
(2) 熟稔基本文書處理軟體（如Word、Powerpoint、Excel等），及具備運用數位科技進行美編等能力。
(3) 具特殊教育或師資培育實務及會議文書處理經驗者尤佳。
(4) 積極負責、樂於服務、肯學習且能配合團隊執行工作者。
7、 工作時間：上午8：00至12：00、下午1:00至5：00，每日上班8小時(星期一至星期五)，如有依業務調整加班者可擇日核實補休。
8、 工作待遇及福利：薪資依工作經歷並比照「教育部國民及學前教育署專案計畫行政組員工作酬金表」計算（碩士級41,370元/月、學士級36,174元/月），含勞健保、年終獎金1.5個月（依在職月份比例）。
9、 僱用期間：本計畫至116年7月31日止，專任助理自115年8月1日起，經通過試用期一個月後，一年一聘為原則；錄取人員僱用期間如僱用原因消失或不適任該項工作，經本計畫主動通知，應無條件解除僱用，不得以任何理由要求留用或求助。
10、 應徵方式：
(1) 有意者請於即日起至115年8月7日(五)前將下列應徵資料以mail方式寄至fresa@gm.chsmr.chc.edu.tw信箱，並請於信件主旨註明【應徵「教育部特教中央輔導團總團暨部管高中身障集特班及特校分團計畫」專案助理-姓名】。
1. 報名表（需含照片）。
2. 簡歷表。
3. 國民身分證正反面影本。
4. 最高學歷畢業證書影本。
5. 經歷證明影本。
6. 相關證照影本。
7. 退伍令或免役證明文件影本。
(2) 應徵資料採隨到隨審，審核通過者將以e-mail或電話通知面試時間；未通過者恕不另行通知及退件。
(3) 如有任何應徵相關問題請以e-mail聯繫。


115學年度教育部特殊教育中央輔導團總團暨部管高中身障集特班及特校分團計畫專案助理甄選報名表
                             【編號：        】(報考人勿填寫)
	姓  名
	
	性  別
	□男   □女
	相片黏貼處請黏貼
最近3個月內
兩吋半身照片
(照片背面請寫姓名)



	身分證
統一編號
	
	電  話
	公：(  )
私：(  )
	

	出生年月日
	     年    月    日
	手  機
	
	

	通訊處
	
	

	現  職
	單位/職稱

	最高學歷
	學校/科系

	繳交資料
（請報考人依所檢附資料自行勾選）
	※以下請以『A4』紙張單面影(列)印並依序排列裝訂，粗體字為必備資料。
□報名表。（請貼妥兩吋照片）
□簡歷表。（請使用本簡章表格）
□國民身分證正反面影本。（印在同一面）
□最高學歷畢業證書影本。
□經歷證明影本。（無則免附)
□相關證照影本。（無則免附）
□退伍令或免役證明文件影本。（無則免附)

	報考人
簽章
	




     年      月      日
	報考人勿填寫
	收件人員
核章
	
	資料齊全
□
	資料不齊
□

	
	
	
	書面審查
人員核章
	
	通知面試
□
	不予面試
□

	備  註
	※報名表請報考人填妥相關內容並簽章，繳交資料請依序排列。


115學年度教育部特殊教育中央輔導團總團暨部管高中身障集特班及特校分團計畫專案助理甄選簡歷表
                             【編號：        】(報考人勿填寫)
	姓    名
	
	性   別
	□男  □女
	出生年月日
	   年     月     日

	家庭狀況
	

	專長
	

	工作經歷及
表現
	服務機關/職稱/工作內容/服務年資/離職原因

	報考動機
	

	服務理念及
工作期待
	

	資訊電腦能力
（常用電腦軟體名稱）
	

	其他
	



