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第一聯  申請單位填寫 

設備品名  

數量  

請修地點  

損壞情形描述 

 

 

申請人  

申請人分機  

申請人信箱  

申請日期  

=============================================================================== 

第二聯  業務單位填寫 

處理說明 

 

 

取用耗材(數量)  

完工日期  

 

申請人確認簽章  

維修人員簽章  

主管簽章  

備註：填寫後請繳至教務處資訊設備組 


