國立彰化特殊教育學校加班補休請示單(個人用)
	職稱
	姓名
	加班事由
	加班日期
	加班起迄時間

(時:分-時:分)
	加班
時數

	
	
	
	   年  月  日

(星期  )
	 ： ﹣ ：  
	小時


製表：           單位主管：             人事主任：             校長：
	職稱
	姓名
	加班事由
	加班日期
	加班起迄時間

(時:分-時:分)
	加班
時數

	
	
	
	   年  月  日

(星期  )
	 ： ﹣ ：  
	小時


製表：           單位主管：             人事主任：             校長：

	職稱
	姓名
	加班事由
	加班日期
	加班起迄時間

(時:分-時:分)
	加班
時數

	
	
	
	   年  月  日

(星期  )
	 ： ﹣ ：  
	小時


製表：           單位主管：             人事主任：             校長：

	職稱
	姓名
	加班事由
	加班日期
	加班起迄時間

(時:分-時:分)
	加班
時數

	
	
	
	   年  月  日

(星期  )
	 ： ﹣ ：  
	小時


製表：           單位主管：             人事主任：             校長：
	職稱
	姓名
	加班事由
	加班日期
	加班起迄時間

(時:分-時:分)
	加班
時數

	
	
	
	   年  月  日

(星期  )
	 ： ﹣ ：  
	小時


製表：           單位主管：             人事主任：             校長：
*自112年1月1日起，除技工工友及勞基法人員外，其他人員類別加班補休期限已調整為兩年。
