國立彰化特殊教育學校教職員出差申請表

	假      別

(請依簽准公文勾選)
	□公差(含公假具公差性質)  
□公假(如奉派參加各項訓練、講習、研習會、座談會、研討會、檢討會、觀摩會、說明會、核有研習時數者)

	姓  名
	
	職別
	
	單位
	
	官等(薪級)
	

	出差事由
	
	出差地點
	

	預計日期
	自民國     年     月     日起至     年     月     日止，共計       天 

	預定日程
	工作事項

	月  日
	

	月  日
	

	月  日
	

	需用旅費
	
	交通工具
	(乘坐高鐵需檢據，乘坐飛機應另簽陳校長批准)

	本人簽章
	
	教

學

組
	
	人

事

室
	
	校長批示


	

	單位主管
	
	教

務

處
	
	主
計

室
	
	
	


· 出差如有來文請附全文影本，一般事項洽人事室、核銷請洽主計室，並請勿與其他費用重複請領。

· 請注意，出差事竣後，於15日內塡出差旅費報告表報支差旅費。  差旅費申報聯                                                            

………………………………………………………………………………………………………………
※教職員出差應於出發前辦妥出差手續並將本聯送人事室登記備查後始准離校。

	出   差   通   知  單             查照登記    年    月    日塡

	姓         名
	職        別
	單        位
	出 差 地 點
	其他事項

	 
	
	
	
	＊請勾選假別：

□公差(含公假具公差性質)
□公假(如奉派參加各項訓練…、核有研習時數者)


	出  差  事  由
	預 計 起 訖 日 期
	出差日數
	

	
	自     年      月     日起

至     年      月     日止
	
	

	本人

簽章
	
	代理

簽章
	
	單位

主管
	
	校

長
	


人事室存查聯

