
本表格由李基甸(正雄)顧問指導/提供 

庇護工場 
庇護性就業服務流程表 

 
                                                                      

 

  

                                                          

 
                                                                       
 
                                                                      
                                                                                                                           
                                                                                       
                                                        
 

                                                        

                      

                                        

                                            

                               

                                                      
                                                                                                                                                                                                                                                
 

                                                         

機構轉介 個案或案家 

主動申請 
求才登記 其他來源 

A.接案評估 

0C  案主服務紀錄表 

A1  報名表 

A1-1 報名簡章 

C02職業重建個案管理服務評估表(職管員派案用) 

A2-1 申請者晤談記錄表 

＊   精障庇護就業諮詢單 

＊   職業輔導評量 

A3  產能核薪評量表（前測） 

A5  資源連結表 

A.接案評估 

 

B.入場安置評估會議 

0C  案主服務紀錄表 

B3-2B 庇護性就業服務計畫 

B3-1  個別化服務計畫(ISP)(長/短期目標)     

      排序表 

B3-2  個別化服務計畫 ISP 

B3-3  個別化服務計畫(ISP)會議記錄 

C.庇護性就業者安置 

E.結案 

C.庇護性就業者安置 

0C  案主服務紀錄表 

A3  產能核薪評量表（季測） 

C1  報到程序表(共 16 份) 

C2  工作標準作業程序(sop) (每月) 

C3-1 產能核薪評量統計表 

C3-2 薪資一覽表 

＊    職務再設計申請表 

C4-4  職業能力強化記錄表(月) 

C5-1  案主滿意度調查表 

C5-2  家屬滿意度調查表 

C6-1  出缺勤記錄表 

C6-2  打卡紀錄表 

C6-3  請假單 

C6-4  加班單 

C7    家庭聯絡本 

C8    家庭訪視記錄表 

C9    健康檢查紀錄表 

C9-1  就醫(回診)用藥記錄表 

追蹤 6個月 

轉   介 

轉介職重個管窗口 YES 
未職評 

 

職業輔導評量機構 

NO 

YES 

已職評 

 

D.庇護性就業者是否留用 

0C  日常記錄表 

＊  職業輔導評量-轉介表 

＊  職業輔導評量-需求檢核表   

D2-5A 案主轉介表 

D2-5B 案主轉介表  

B.入場安置評估

會議 

 

E.留用 

YES 

NO 

D. 庇護性就業者

是否留用 

YES 

NO 

E.留用/結案 
0C  日常記錄表 

E1  庇護性就業者結案表 

E5-1  案主滿意度調查表 

E5-2  家屬滿意度調查表 

 

＊ 縣府勞動及人力資源處現用表單 

___ 職重網路系統必填表單 

機構使用表單 


